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WNIOSEK O WDROZENIE SRODOWISKA
CHMUROWEGO

Google Workspace for Education / Microsoft 365 Education - formularz dla Dyrektora i administratora.

@) ALTEMEDU

1. Dane placowki i wybor srodowiska

PIACOWKA ettt et a et e s
AIes e e
DYTEKIOT ettt s a e s e et st se et et se et es
Domena /dOMENY ettt s a e s et e s e et e et es
Osoba kontaktowa / admINISIFATOT et sttt st e e et e e e s s e e et sbe e e snebens

[ Google Workspace for Education

L] Microsoft 365 Education

[J Srodowisko mieszane / integracja istniejgcych ustug

2. Zakres wdrozenia

[] Analiza obecnej domeny, kont, poczty i sposobu pracy uzytkownikow.

[] Weryfikacja domeny oraz konfiguracja niezbednych rekordéw DNS.

[] Ustalenie struktury organizacyjnej, grup, rél i standardu nazewnictwa kont.

[J Tworzenie lub import kont pracownikéw i uczniéw na podstawie danych zatwierdzonych przez placéwke.

[J Konfiguracja podstawowych ustawien bezpieczenstwa, logowania, odzyskiwania kont oraz MFA/2FA zgodnie z
mozliwosciami licencji i decyzja szkotly.

[J Konfiguracja zasad udostepniania plikéw, wspoétpracy i aplikacji zewnetrznych.

[J Przygotowanie Dyskow wspotdzielonych / SharePoint / Teams / Classroom - w zakresie uzgodnionym ze szkola.
[ Migracja poczty lub danych - tylko po odrebnym uzgodnieniu zakresu, zrédla i sposobu wykonania.

[] Szkolenie uzytkownikéw i przekazanie podstawowych instrukgji.

[J Dokumentacja powdrozeniowa i przekazanie administracji wskazanym osobom.

3. Upowaznienie administratora technicznego

Dyrektor upowaznia ALTEM EDU do wykonywania, w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego wniosku,
czynnosci technicznych obejmujacych:
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[J dostep do konsoli administracyjnej wskazanego srodowiska;
[J konfiguracje domeny i DNS niezbedna do weryfikacji oraz dziatania ustug;
L] tworzenie, modyfikowanie, blokowanie i resetowanie kont zgodnie z listami i decyzjami przekazanymi przez szkole;

[] konfiguracje grup, jednostek organizacyjnych, rél, polityk i podstawowych ustawien bezpieczenstwa;

[] kontakt z pomoca techniczna dostawcy ustug w sprawach dotyczacych wdrozenia.

ALTEM EDU wykonuje czynnosci techniczne. Zakres ustug dostepnych w Google Workspace for Education i Microsoft 365
zalezy od aktualnej licencji, konfiguracji dzierzawy/domeny oraz decyzji placowki.

4. Odpowiedzialnosci placowki
0] Szkota wskazuje osoby uprawnione do zatwierdzania zmian i przekazuje aktualne dane uzytkownikow.
[J Szkota decyduje, ktére ustugi i grupy uzytkownikéw maja by¢ aktywne.

[J Szkota ustala wewnetrzne zasady korzystania z kont, przechowywania danych, udostepniania oraz korzystania z
uslug dodatkowych.

[J Szkota informuje ALTEM EDU o ograniczeniach wynikajacych z wlasnych procedur, polityk bezpieczenstwa i decyzji
IOD.

0] Przed uruchomieniem funkcji wymagajacych dodatkowych ustalen organizacyjnych szkola zatwierdza ich zakres.

5. Ochrona danych i poufnos¢

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci informacji uzyskanych podczas wdrozenia i do
korzystania z dostepow wylacznie w zakresie realizowanego zlecenia.

Jezeli ALTEM EDU bedzie przetwarzac¢ dane osobowe w imieniu szkoty, zasady takiego przetwarzania powinny
zosta¢ uregulowane zgodnie z rolami stron i wymaganiami dotyczacymi podmiotu przetwarzajacego.

Dokument nie stwierdza automatycznej ,, 100% zgodnos$ci z RODO” catego Srodowiska. Zgodnosc¢ zalezy rowniez od decyzji
administratora danych, konfiguracji, sposobu uzywania ustug, procedur szkoly i rzeczywistego zakresu przetwarzania.
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6. Co dzieje sie po podpisaniu?

Etap Nazwa Rezultat

1 Diagnoza Sprawdzamy domene, konta, licencje i
stan obecnego Srodowiska.

2 Projekt Ustalamy strukture uzytkownikéw, role,
grupy i zasady bezpieczenstwa.

3 Konfiguracja Wprowadzamy zatwierdzone zmiany,
tworzymy Kkonta i testujemy ustugi.

4 Szkolenie Uzytkownicy poznaja bezpieczne
logowanie, pliki, wspolprace i zasady
pracy.

5 Odbiodr Przekazujemy dokumentacje i
uzgadniamy dalszg administracje lub
wsparcie.

7. Zatwierdzenie

Planowany termin rozpoczecia 0 e

Uwagi / ograniczenia

Dyrektor / osoba uprawniona po stronie szkoly Wykonawca - ALTEM EDU
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